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Anexa nr. 4 la Decizia directorului general nr. J[h;! l,,U/{ .0L2016

Standardele de personal pe domenii de activitate pentru
centrele de detentie

I. Sectorul Siguranta Detinerii si Regim Penitenciar

Ofiteri cu functii de conducere:

e 1 director adjunct (nivel Il);

1 sef serviciu siguranta detinerii (nivel Il);

1 sef serviciu regim penitenciar (nivel I1);

1 sef birou evidenta si organizarea muncii;

5 (cinci) sefi de tura,

Cate 1 sef sectie pentru fiecare secfie de definere interioara care are un
efectiv de cel putin 80 de detinuti.

Ofiteri cu funciii de executie:

» 2 ofiteri aplicarea regimurilor si acordarea drepturilor (PVC, P.L. interioare, PPD,
transfer, etc.);

» 2 ofiferi siguranta detinerii;

» 1 ofifer sigurantd si regim pentru cercetare disciplinara si asigurare concedii
(CO, CM, CS etc.).

Agenti
3.1 Acces si paza perimetru

Acces permanent:
5 sef post control pentru postul de control in centrul de detentie;
3 ajutor sef post control, femei, in program de zi (12 ore serviciu x 36 ore libere)
pentru postul de control de la intrarea in centrul de detentie;,
5 sef post control pentru postul de control in sectorul de detinere;
2 ajutor sef post control, femei, in program de zi (12 ore serviciu x 36 ore libere)
pentru postul de control de la intrarea in sectorul de detinere;
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Paza perimetru:
» 5 sef de schimb, la centrele cu cel puiin 4 posturi de paza; .
» 4 agenti la 3 posturi de paza pe perimetru, pentru fiecare schimb de serviciu :

3.1 Personal pentru executarea misiunilor in afara centrului de detentie*;

» Pentru prezentarea persoanelor internate in fafa instantelor de judecata: o
escortd (formata din 1 sef escortd si 2 agenti escortd) la o instania, calculat
pentru efectivul mediu de instante la care au fost prezentate persoanele
internate intr-o zi;

» Pentru prezentarea persoanelor internate in fata organelor de parchet: o escorta
(formata din 1 sef escorta si 1 agent escortd) la un organ de parchet, calculat
pentru efectivul mediu de parchete la care au fost prezentate persoanele
internate intr-o zi;
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Pentru prezentarea persoanelor internate la consultati medicale, internari in
spitale din reteaua MS: o escorta (formata din 1 sef escorta si 2 agenti escorta);
Pentru punctele de lucru exterioare: o escorta (formaté din 1 sef punct de lucru
si 2 agenti escortéd), calculat pentru numarul mediu al punctelor de lucru din anul
2014);

Pentru iesiri in comunitate: o escorta (un sef escorta si 2 agenti escort3);

3.2 Personal destinat pentru supravegherea detinutilor in interiorul

sectorului de detinere

Regim inchis si preventiv

» 1 agent supraveghetor la 8 — 10 camere de detinere sau un efectiv de 80 - 100
persoane internate pentru fiecare sectie, pentru fiecare schimb de serviciu, iar pentru
fiecare fractie de 50 definuti sau 4-5 camere se mai calculeazd un agent
supraveghetor.

>

>
>
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Regim deschis
1 agent supraveghetor, pentru fiecare schimb de serviciu:

Regim deschis - pavilion autogospodarire
1 agent supraveghetor, pe timp de zi, program 12 ore serviciu x 36 ore libere;
1 agent supraveghetor pentru infirmerie, dacd aceasta nu functioneazad in
cadrul sectiilor, pentru fiecare schimb de serviciu;
1 agent insofitor/supraveghetor la 100 persoane internate, dar nu mai putin de
2/centru de detentie, pentru activitatile ocazionate de prezenta persoanelor
internate la: cabinet medical, sali mese, judecatorul de supraveghere, director,
comisiile de individualizare, disciplind, selectionare la munca, educative, de
psihologie, in program de lucru de zi (12 ore serviciu x 36 ore libere);
1 agent insotitor/supraveghetor la 100 persoane internate, dar nu mai putin de
2/centru de detentie, pentru fiecare locatie unde se desfasoard una dintre
urmatoarele activitati: plimbare si activitati sportive, in program de lucru de zi (12
ore serviciu x 36 ore libere);
1 agent supraveghetor la blocul alimentar, in program de lucru de zi (12 ore
serviciu x 36 ore libere;
1 agent supraveghetor la compartimentul supraveghere scoald, pentru fiecare
palier (etaj) unde se desfasoara activitati de scolarizare;
in raport de dispunere si condifiile specifice, spalatoria, atelierele de productie,
atelierele ocupationale, punctele de lucru interioare in functie de numarul lor si
numarul detinutilor pot constitui posturi de supraveghere distincte;
1 agent pentru deservirea punctului de primire persoane internate;
2 agenti pentru activitatea comisiilor;
1 agent pentru gestionarea cererilor persoanelor internate.

3.3 Personale destinat activitatilor de audiere online:
1 agent;

3.4 Personal destinat pentru dispeceratul unitdtii si centrul de

monitorizare:

»
»

5 agenti pentru dispeceratul operativ;
5-10 agenti pentru centrul de monitorizare, Tn raport de dimensiunea acestuia;

3.5 Personal destinat pentru_acordarea drepturilor la vizite, pachete,
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corespondenta si_cumparaturi: un agent pe turd (in program 12 ore serviciu x 36 ore
libere) la 100 persoane internate;

» 1 agent pentru control/acces si Tnsotire apartinatori, insofitor/supraveghetor
avocalti si alte persoane cu atributii oficiale, ulterior efectueaza supraveghere in
sala;

» 1 agent pentru insotire persoane internate/efectuare perchezitie/supraveghere
in sala;

» 1 agent pentru planificarea telefonica si introducerea datelor in aplicatie,
acordare pachete, inscriere in documente si primirea sumelor de bani;
in program de 8 ore;

» 1 agent pentru primire/distribuire corespondenta si comunicari on-line;

» 1 agent pentru efectuarea cumparaturilor.

3.6 Personal destinat sectorului evidenta si organizarea muncii :

» Se va calcula 1 agent la max. 50 documentare apariinand arestatilor
preventiv care figureaza in modulul interni si externi ai aplicatiei informatizate.
Pentru diferenta pana la efectivul total se calculeaza raportul de un agent la 90 de
documentare penale.

» 1 agent pentru organizarea muncii;

* se va calcula si rezerva de personal pentru CO, CS, CM, etc. pentru fiecare segment de
activitate.

Il. Sectorul Economico-Administrativ

1. Ofiteri cu funciii de conducere:

o 1 sef serviciu;

» 1 sef birou logistica;

o 1 sef birou financiar — contabilitate;

o 1 sef birou producfie interioara (in cazul unitdtilor care au ateliere de
productie bugetara).

2. Ofiteri cu functii de executie:

LOGISTICA

» 1 ofiter achizitii publice;

» 1 ofiter (constructii) - coordonarea personalului implicat in administrarea si
intrefinerea spatiilor: fochisti, agent tehnic — responsabil atelier intretinere,
electricieni, constructii, gospodari si instalatori;

» 1 ofiter asigurare tehnico — materiala pentru coordonarea activitatilor specifice
compartimentelor agch, transmisiuni, echipament cadre si penal, auto;

» In situatia Tn care In unitate functioneaza GAZ:

- 1 ofiter (medic veterinar), daca exista sector zootehnic;
- 1 ofiter (inginer agronom) — necesar pentru unitati cu suprafata agricola mai
mare de 10 ha, iar sub 10 ha incadrarea se va face cu agent tehnician agronom
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FINANCIAR
v" 1 ofiter - pentru efectuarea platilor si responsabil cu contabilitatea sintetica;
1 ofiter responsabil cu executia bugetara (ALOP-ist);
1 ofiter responsabil cu viza de control financiar preventiv propriu (CFP-ist),
1 agent responsabil cu operatiunile financiare (incasari si plati);
1 ofiter responsabil cu evidenta si calculul drepturilor salariale;
1 agent responsabil cu gestionarea operatiunilor banesti ale detinutilor;
2 agenti responsabili cu evidenta gestiunilor,
1 agent casier
TOTAL = 4 ofiteri si 5 agenti

SN NE N NENE NN

3. Agenti si personal contractual

3.1. responsabili economici — 5 :

- hranire;

- echipament cadre si penal, medicamente si materiale sanitare;
- auto si productie,

- cazarmare;

- agch, transmisiuni, informatica.

3.2. magazineri: 5

- hranire definuti si popota cadre — 2;

- echipament cadre si penal, birotica si materiale sanitare — 1;
- auto si productie -1;

- cazarmare, agch, transmisiuni, informatica -1.

3.3. fochisti — 5 sediu;

3.4. instalatori — 3;

3.5. electricieni — 3;

3.6. gospodari — 3, din care: 2 pentru spatiile de detfinere si 1 pentru sectorul
administrativ;

3.7. bucatari bloc alimentar -- 3, popota cadre — 1;

3.8. responsabili popota cadre — 1;

3.9. conducatori auto ~ _ (Nr. mediu de trasee - organe judiciare deservite- zilnice
si nr. mediu detinuti prezentate la acestea precum si capacitatea de transport a
mijloacelor, inclusiv spitale; serviciu zilnic pe unitate (interventie si tura - 5), locatii
exterioare deservite (posta militara, trezorerie) - 1, serviciu de transport pentru cadre
la si de la locul de munca - 1, x1,3 (asigurarea concediilor de odihna);

3.10. sef/responsabil garaj — 1 agent tehnic;

3.11. agenti achizitii — 1,

3.12. responsabil spalatorie — 1;

3.13. agent/personal contractual — funciie de tipul de atelier, unde se justifica.
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lll. Sectorul Reintegrare Sociala:

1. Functiii de conducere:

o 1 director adjunct reintegrare sociala;
° 1 sef serviciu educatie;
o 1 sef serviciu asistenia psihosociala;

2. Funciii de executie in domeniul educatiei:

° 1 ofiter educatie (ofiter/personal contractual cu studii superioare si superioare de
scurtd durata) la 30 persoane internate;

o 1 agent educatie la 50 de persoane internate;

o 1 preot/unitate;

o 2 agenti monitor sportiv/unitate;

o 1 agent tehnic/unitate.

3. Functii de executie in domeniul asistenfa psihosociala:

® 1 psiholog/ 50 persoane internate;
° 1 asistent social/50 persoane internate;
IV. MEDICAL
1.  OFITERI

FUNCTII DE CONDUCERE
e 1 medic sef (postul rezultd din standardul general, nu se prevede post
suplimentar)

FUNCTII DE EXECUTIE
e 1 medic la 200 definutj;
e 1 medic dentist;
e 1 medic psihiatru;
e 1 medic mf - pentru personal.

2. AGENTI
e 5 asistenti pentru serviciul in ture (1 asistent/schimb) pentru fiecare
unitate;

1 asistent pentru fiecare medic;

1 asistent pentru prezentare detinuti in afara sistemului;
1 asistent igiena;

1 asistent farmacie

1 asistent nutritionist;

1 registrator medical.
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V. RESURSE UMANE, FORMARE PROFESIONALA S| MOBILIZARE

1 ofiter resurse umane;

1 ofiter formare profesionalg;

1 ofiter psiholog;

agenti de resurse umane:
- 1 agent pentru un stat de organizare prevazut cu pana la 100 posturi;
- 2 agenti pentru un stat de organizare prevazut cu 101 péana la 200
posturi;
- 3 agenti pentru un stat de organizare prevazut cu 201 pana la 300
posturi,
- 3 agenti si 1 ofiter pentru un stat de organizare prevazut cu 301 pana
la 400 posturi.

Dupa fiecare 3 agenti, in locul agentului urmator se prevede un ofiter, ca urmare a
cresterii complexitatii si diversitatii situatiilor de gestionat.

Daca structura indeplineste numarului minim de posturi de executie, se prevede o
functie de conducere de sef birou, In caz contrar, structura este de nivel compartiment.
Functia de sef birou se obtine prin transformarea uneia din cele 6 posturi de executie
initiale.

VI. SECRETARIAT

1. Numdr documente inregistrate — pdna la 30.000 numere utilizate prin
aplicatia de evidentd a documentelor — 4 posturi structurat astfel.
o ofifer de secretariat — 1 post;
e agent secretariat — 2 posturi;
e agent secretariat - arhivar — 1 post.

2. Numdar documente inregistrate — intre 30.001 si 40.000 numere
utilizate prin aplicatia de eviden{d a documentelor — 5 posturi
structurat astfel:

o ofiter de secretariat — 1 post;
e agent secretariat — 3 posturi;
e agent secretariat arhivar — 1 post.

VIl. TEHNOLOGIA INFORMATIEI S| COMUNICATII

Personalul va fi dimensionat astfel:

o1 ofiter specialist informatician specialitatea dezvoltarea si mentenanta aplicafii
informatice, in fiecare unitate penitenciara, indiferent de profil sau dimensiune;

e 1 ofiter specialist informatician specialitatea administrarea si securitatea sistemelor
informatice, in fiecare unitate penitenciara, indiferent de profil sau dimensiune;

1 agent tehnic specialitatea mentenanta echipamente informatice/50 statii de lucru
conectate in refea;

1 agent tehnic specialitatea tehnicd de comunicatii pe unitate. inca 1 agent tehnic
specialitatea tehnicd de comunicatii in unitdtile cu mai mult de 70 statii de lucru
conectate in retea si mai mult de 80 posturi telefonice;
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e 1 agent tehnic specialitatea electronica sau mentenantd echipamente informatice n
unitatile cu mai mult de 30 camere de supraveghere legate in refea.

in situatia in care structura rezultatd are prevazut un numar de 6 posturi, unul dintre
acestea se transforma in sef birou.

Vill. COMPARTIMENT PROTECTIA MUNCII $| PROTECTIA MEDIULUI

1. In cazul in care statul de organizare este prevazut cu posturi pana la 249 lucratori
(salariati si persoane private de libertate folositi la activitafi lucrative) sa existe o
structurd distinctd in subordinea directd a angajatorului, formata dintr-un ofiter cu
atributii Tn domeniul securitatii si sa&natati in muncd si in domeniul protectiei
mediului;

2. In cazul centrelor de detentie care au peste 250 lucratori sa existe o structura
distincta in subordinea directd a angajatorului, formata dintr-un ofiter si un agent cu
atributii Tn domeniul securitati si sanatati in munca si in domeniul protectiei
mediului.

IX. COMPARTIMENT INFORMATII CLASIFICATE
1 post de ofiter (functionar de securitate).

X. COMPARTIMENT MANAGEMENTUL SITUATIILOR DE URGENTA
1 post de ofiter (managementul situatiilor de urgenta).

Xl. COMPARTIMENT RELATII PUBLICE $I1 MASS MEDIA

Pentru indeplinirea obiectivelor propuse, este necesar ca postul de ofiter, prevazut
la Compartimentul Secretariat sa indeplineasca si atributiile de purtator de cuvant pentru
fiecare unitate penitenciara.

XIl. COMPARTIMENT JURIDIC
1 post de ofiter (consilier juridic).

Xlll. COMPARTIMENT COOPERARE $1 PROGRAME
1 post de ofiter (accesare implementare proiecte).
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