Standardele de personal pe domenii de activitate pentru
centrele educative

I. SERVICIUL SIGURANTA, EVIDENTA SI DREPTURI MINORI

1. Ofiteri cu functii de conducere:
- 1 sef serviciu sigurantd, regim, evidenta si organizarea muncii;
- 5 sefi tura.

2. Ofiteri cu functii de executie:
- 2 ofiteri siguranta si regim;
- 1 ofiter evidenta si organizarea muncii.

3. Agenti:

a) Acces permanent
- 5 sef post control pentru fiecare post de control;
- 3 ajutor sef post control (femeie), in program de zi (12 ore serviciu x 36 ore
libere), pentru asigurarea accesului persoanelor de sex feminin.

b) Paza perimetru
- b sefde schimb, la centrele cu cel putin 4 posturi de paza,
- 4 agenti la 3 posturi de paza pe perimetru, pentru fiecare schimb de
serviciu'.

¢) Dispecerat, monitoare:
- b agenti pentru dispeceratul operativ.

d) Personal pentru executarea misiunilor in afara locului de detinere:
- pentru prezentarea persoanelor internate in fata instan{elor de judecata,
organelor de parchet, consultatii medicale, internari in spitale din reteaua
MS: o escorta (formata din 1 sef escorta si 2 agenti escorta);
- pentru iesiri in comunitate: o escorta (1 sef escorta si 2 agenti escorta).

e) Personal destinat pentru supraveghere in pavilioane, supraveghere si insofire,
in interiorul sectorului de definere:
- 1 supraveghetor/pavilion/tura, dar nu mai mult de 1 la 80 persoane
internate; (pavilion = constructie de sine statatoare destinata cazarii
persoanelor internate);
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- 3 agenti Tnsotitori, la program de 8 ore, pentru activitatile ocazionate de
prezenfa persoanelor internate la: cabinet medical, judecatorul de
supraveghere, séli de mese, activitati educative, de asistenta psihologica si
sociala, deservirea punctului de primire persoane internate.

) Personal destinat pentru acordarea drepturilor la vizite, pachete,
corespondenta si cumparaturi:
- 4 agenti ( cite unul la 12/36, unul la 8 ore, unul rezerva),

g) Personal destinat sectorului eviden{a si organizarea muncii
- 2 agenti evidents;
- 1 agent organizarea muncii;

Il. SERVICIUL ECONOMICO-ADMINISTRATIV

1. Ofiteri cu functii de conducere:

e 1 sef serviciu economico-administrativ
e 1 sef birou logistica;
e 1 sef birou financiar — contabilitate;

2. Ofiteri cu functii de executie:
Logistica :

» 1 ofiter achizitii publice

> 1 ofiter (tehnic ) - coordonarea personalului implicat in administrarea si
intretinerea spatiilor: fochisti, agent tehnic — responsabil atelier intrefinere,
electricieni si activitatea de constructii, gospodarilor, instalatori,

» 1 ofiter asigurare tehnico — materiala (coordonarea activitatilor specifice
compartimentelor agch, transmisiuni, echipament cadre si penal, auto, alte
activitati logistice specifice);

Financiar :

» 1 ofiter - pentru efectuarea platilor si responsabil cu evidenta operafiunilor
economico — financiare;

> 1 ofiter responsabil cu executia bugetara (ALOP-ist)

» 1 ofiter responsabil cu viza de control financiar preventiv propriu (CFP-ist);

» 1 agent responsabil cu evidenta si calculul drepturilor salariale si
gestionarea operatiunilor banesti ale persoanelor internate

» 2 agenti responsabili cu evidenta gestiunilor,

» 1 agent responsabil cu contabilitatea de gestiune (costuri)

» 1 agent casier

3. Agenti
Logistica :
- responsabili economici
- 1 agent - hranire, medicamente si materiale sanitare;
- 1 agent - auto, agch, transmisiuni, informatica;

Str. Maria Ghiculeasa nr. 47, sector 2 Bucuresti, Romania
WWW.anp.qov.ro



- 1 agent - cazarmare, echipament cadre si penal, psi, ssm.
- magazineri.
- 1 agent - hranire detinuti i popota cadre (numai C.E. Buzias),
- 1 agent - echipament cadre si penal;
- 1 agent - auto, cazarmare, agch, transmisiuni, informatica.
- 5 fochigti (numai C.E. Buzias);
- 1 instalator;
- 1 electrician;
- 1 sef/responsabil garaj;
- 5 conducatori auto — (4 + 1 asigurare CO, CM);
- 4 bucatari (bloc alimentar — 3 si popota cadre — 1) (numai C.E. Buzias),
- 1 responsabili popota (humai C.E. Buzias);
- 1 gospodar,
- 1 agent responsabil spalatorie (numai C.E. Buzias),
- 1 agent tehnic constructii — responsabil atelier intrefinere si cladiri/constructii;
- 1 agent achizitii
- 1 agent/personal contractual — maistru in functie de tipul de atelier, unde se
justifica;
- 5 personal contractual (ajutor bucatarie, numai C.E. Buzias).

lIl. REINTEGRARE-SOCIALA

1. Functii de conducere:

e 1 director adjunct reintegrare sociala
e 1 sef birou educatie
» 1 sef birou asistenta psihosociala

2. Functii de executie in domeniul educatiei:

1 ofiter educator la 30 persoane internate;
1 agent educator la 50 persoane internate;
1 preot;
1 agent tehnic;
2 agenti (monitori sportivi)
Personal specializat pentru ateliere ocupationale:
o 1 ofiter educator specializat in consiliere vocationala,
stimulare aptitudinala;
o 2 agenti educatori, in functie de specialitatea atelierelor

existente

3. Functii de executie in domeniul asistenta psihosociala:

e 1 psiholog la 50 de persoane internate;
o 1 psiholog specializat in ergoterapie, terapie ocupationala;
e 1 asistent social la 50 de persoane internate.

Str. Maria Ghiculeasa nr. 47, sector 2 Bucuresti, Romania
WWW.anp.gov.ro



IV. MEDICAL

1, Ofiteri

Functii de conducere:
e 1 medic sef — pentru coordonarea activitatii Cabinetului Medical

Functii de executie
e 1 medic dentist — asigurarea asistentei medicale stomatologice

2. Agenti
e 5 asistenti pentru serviciul in ture (1 asistent/schimb) - asigurarea
permanentei la Cabinetul Medical,
1 asistent pentru fiecare medic;
1 asistent igiena;
1 asistent farmacie;
1 registrator medical.

V. RESURSE UMANE S| FORMARE PROFESIONALA

Structura de resurse umane pentru fiecare centru educativ:
e 1 ofifer resurse umane;
e 1 ofiter formare profesionala;
e 1 ofiter psiholog;
e agenti de resurse umane:
- 1 agent pentru un stat de organizare prevazut cu pana la 100 posturi;
- 2 agenti pentru un stat de organizare prevazut cu 101 pana la 200

posturi;

- 3 agenti pentru un stat de organizare prevazut cu 201 pana la 300
posturi;

- 3 agenti si 1 ofiter pentru un stat de organizare prevazut cu 301 pana la
400 posturi.

Dupa fiecare 3 agenti, in locul agentului urmator se prevede un ofiter, ca
urmare a cresterii complexitatii si diversitatii situatiilor de gestionat.

Daca structura indeplineste numarului minim de posturi de executie, se
prevede o functie de conducere de sef birou, Th caz contrar, structura este de nivel
compartiment. Functia de sef birou se obfine prin transformarea uneia din cele 6
posturi de executie initiale.

VI. SECRETARIAT
1. Numar documente inregistrate — pana la 30.000 numere utilizate

prin aplicatia de evidenta a documentelor — 4 posturi structurat
astfel.
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e ofiter de secretariat — 1 post;
e agent secretariat — 2 posturi;
e agent secretariat - arhivar — 1 post.

2. Numar documente inregistrate — intre 30.001 si 40.000 numere
utilizate prin aplicatia de evidenta a documentelor — 5 posturi
structurat astfel:

e ofiter de secretariat — 1 post;
e agent secretariat — 3 posturi;
e agent secretariat arhivar — 1 post.

VIl. TEHNOLOGIA INFORMATIEI S| COMUNICATII
Personalul va fi dimensionat astfel:
- 1 ofiter specialist informatician specialitatea dezvoltarea si mentenanta aplicatii
informatice;
1 ofiter specialist informatician specialitatea administrarea si securitatea
sistemelor informatice;
- 1 agent tehnic specialitatea mentenan{a echipamente informatice;
-1 agent tehnic specialitatea electronica sau mentenanta echipamente
informatice.

VIil. COMPARTIMENT PROTECTIA MUNCII $| PROTECTIA MEDIULUI

1 ofiter cu atributii in domeniul securitatii si sanatatii in munca si in domeniul
protectiei mediului, in subordonarea directa a angajatorului;

IX. COMPARTIMENT INFORMATII CLASIFICATE

1 post de ofiter (functionar de securitate).

X. COMPARTIMENT RELATII PUBLICE S| MASS MEDIA

Pentru indeplinirea obiectivelor propuse, este necesar ca postul de ofiter,
prevazut la Compartimentul Secretariat sa indeplineasca si atributiile de purtator de
cuvant pentru fiecare unitate penitenciara.

XI. COMPARTIMENT MANAGEMENTUL SITUATIILOR DE URGENTA

- 1 post de ofiter (managementul situatiilor de urgenta).

Xll. COMPARTIMENT JURIDIC

- 1 post de ofiter (consilier juridic).

Xlll. COMPARTIMENT COOPERARE S| PROGRAME

- 1 post de ofiter (accesare implementare proiecte) — numai C.E. Buzias
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