f
Ex?mplar nr.

Nr. /G945 IDMRU/ /1 .01.2012

Avizat }

Pentru chestor de penitenciare dr. loan BALA,

director general-al Administratiei Nationale a
Penitenciarelor, semneaza 3

Comisar gef de penitenciare Dori

Director general adju

Conditii specifice, tematica si bibliografia pentru concursul de ocupare a posturilor
vacante de director penitenciare
- Proiect -

Proiect management

Proiectul de management se intocmeste pe domeniul de activitate al postului,

raportat la specificul unitatii care scoate postul la concurs. Proiectul va avea
maximum 5.000 de cuvinte, se vor utiliza font Arial 12 si spatiere la 1 rand.

Conditii generale

. ek

o v

au cetatenia romana si domiciliul in Romania;
cunosc limba roméana;
indeplinesc conditiile de studii $i vechime prevazute de lege;

au capacitate deplina de exercitiu si sunt apte din punct de vedere medical si
psihologic pentru indeplinirea functiei;

. nu au fost condamnate definitiv pentru savarsirea de infractiuni;

nu au fost eliberate din motive imputabile sau destituite dintr-o functie publica in
ultimii 7 ani;

. au un comportament corespunzator cerintelor de conduita admise si practicate in

societate;
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8. nu au fost agenti sau colaboratori ai organelor de securitate ca politie politica;

9. nu se afla in evidenta cu sanctiuni disciplinare neradiate;

|

10.nu au fost evaluate cu calificativul "nesatisfacator” sau "satisfacator" in' anul anterior
organizarii concursului.

Conditii specifice, tematica si bibliografia

A. Conditii de studii, alte conditii si cerinte specifice, tematica si bibliografia pentru
functiile de_director penitenciar

Conditii specifice

1. au calitatea de functionar public cu statut special definitiv in sistemul
administratiei penitenciare;
2. studii superioare de lunga durata, absolvite cu diploma de licenta sau
echivalenta;
. 3. au o vechime de cel putin 3 ani in sistemul administratiei
penitenciare;
4. disponibilitate de a lucra in program prelungit si de a efectua
~ deplasari, eficacitate si siguranta in indeplinirea responsabilitatilor ce-
i revin, nivel ridicat de performanta in aria proprie de responsabilitate

- Tematica management

1.

2.

N~

Bi
1.

Planificarea

1. Obiectivele planificarii

2. Importanta planificarii

3. Dimensiunile planificarii

4. Obstacole in fata planificarii eficiente

5. Managementul prin obiective

Planificarea strategica

1. Rolul planificarii strategice

2. Etapele planificarii strategice

3. Sistemul de planificare strategica pe termen mediu al institutiilor administratiei
publice la nivel central

4. Instrumente de analiza. Analiza SWOT

Evaluarea resurselor umane

Functiile manageriale ale organizatiei

Subsistemul decizional

Comunicatiile n cadrul organizatiei

Utilizarea timpului si eficacitatea managerului

bliografie management:
informatiile sunt disponibile pe urmatoarea pagina
http://ebooks.unibuc.ro/StiinteADM/cornescu/index.htm
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2. O.Niculescu, . Verboncu — Fundamentele managementului organizatiei; ed.
Tribuna Economica, Bucuresti. |

Tematica specifica domeniului penitenciar:
1. Drepturile si libertatile fundamentale; administratia publica;
2. Statutul functionarilor publici cu statut special din sistemul administratiei
penitenciare;
3. Salarizarea functionarilor publici cu statut special din sistemul administratiei
penitenciare;
Competentele de gestiune a resurselor umane;
Pedeapsa si scopul ei, categoriile si limitele generale ale pedepselor, pedepsele
principale aplicabile persoanei fizice, individualizarea pedepselor:
6. Organizarea executarii pedepselor privative de libertate:
7. Punerea n executare a pedepsei inchisorii, liberarea conditionata si evidenta
intreruperii executarii pedepsei;
8. Regimurile de executare a pedepselor privative de libertate:
9. Conditiile de detentie;
10. Drepturile si obligatiile persoanelor aflate in executarea pedepselor privative de
libertate; recompense, abateri si sanctiuni disciplinare; liberarea conditionata;
11.Categorile de ordonatori de credite; rolul ordonatorilor de credite;
responsabilitatile ordonatorilor de credite;
- 12.Reguli privind cheltuielile bugetare; Principii in executia bugetara;
13.Angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice,
precum si organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale
— norme metodologice;
14. Proceduri de atribuire a contractelor de achizitie publica;
15.Conditile de organizare si desfasurare a activitatilor educative, culturale,
terapeutice, de consiliere psihologicd si asistentd sociala din penitenciare:
dispozitii generale; educatia, asistenta psihologicad si sociald - demersurile
educative, de asistentd psihologicd si social3, activitatile si programele de
educatie, asistenta psihologica si sociala, activitatile si programele desfasurate cu
minorii, tinerii si femeile; domeniul educatie - consideratii generale, metodologia si
normele privind inscrierea si participarea la cursurile de instruire scolara;
metodologia si normele privind Inscrierea si participarea la activitati si cursuri de
formare profesionala; Domeniul asistentei psihologice s$i sociale - consideratii
generale, asistenta psihologica, asistenta socials;
16.Recomandari europene privind educatia in penitenciar: obiectivele educatiei in
penitenciare, locul educatiei in cadrul regimului penitenciar, relatia dintre educatia
din exteriorul si cea din interiorul asezamantului penitenciar si conditii pentru
educatie in penitenciar;
17. Protectia informatiilor clasificate: dispozitii generale, informatii secrete de stat,
informatii secrete de serviciu, obligatii, raspunderi si sanctiuni;

o
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18. Prevenirea si combaterea criminalitétii organizate: dispozitii generale, prevenirea
criminalitatii organizate; .

19. Prevenirea, descoperirea si sanctionarea faptelor de coruptie: infrabgiuni;

20. Protectia martorilor cu completérile si modificarile ulterioare: dispozitii generale si
programul de protectie a martorilor;

21.Protectia personalului din autoritatile publice, institutiile publice si din alte unitati
care semnaleaza incalcari ale legii.

Bibliografia specifici domeniului penitenciar:

1. Constitutia Romaniei, republicatd in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea |, nr.
767 din 31 octombrie 2003:

2. Legea nr.293/2004 privind Statutul functionarilor publici cu statut special din
Administratia Nationald a Penitenciarelor, cu modificarile si completarile
ulterioare;

3. Legea 284/2010 privind salarizarea unitara a personalului platit din fonduri
publice — Anexa 7, Legea 283/2011 privind aprobarea Ordonantei de urgenta a
Guvernului nr. 80/2010 pentru completarea art. 11 din Ordonanta de urgenta a
Guvernului nr. 37/2008 privind reglementarea unor masuri financiare in domeniul
bugetar;

4. Ordinul ministrului justitiei nr. 1662/2011 privind aprobarea Competentelor de
gestiune a resurselor umane ale ministrului justitiei, directorului general al

: Administratiei Nationale a Penitenciarelor si directorilor unitatilor subordonate;
- 5. Codul penal, republicat, cu modificarile si completarile ulterioare;

6. Codul de procedura penala, republicat, cu modificarile si completarile ulterioare
- art 420 - 422, 450 i 457 ;

7. Legea nr.275/2006 privind executarea pedepselor si a masurilor dispuse de
organele judiciare in cursul procesului penal, cu modificirile si completarile
ulterioare;

8. Hotararea Guvernului nr.1897/2006 pentru aprobarea Regulamentului de aplicare
a Legii nr. 275/2006 privind executarea pedepselor $i a masurilor dispuse de
organele judiciare in cursul procesului penal, cu modificarile si completarile
ulterioare;

9. Legea nr.500/2002 privind finantele publice, cu modificarile si completarile
ulterioare;

10.Ordin nr.1.792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea,
lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si
organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale;

11.Ordonanta de urgentd a Guvernului nr.34/2006 privind atribuirea contractelor de
achizitie publica, a contractelor de concesiune de lucrri publice si a contractelor
de concesiune de servicii, cu modificarile si completarile ulterioare:

12.Recomandarea nr. R(89) 12 a Comitetului de ministri al Consiliului Europei,
adoptata la data de 13.10.1989 (educatia in penitenciar) - capitolele Il, 11, XII si
XIII;
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13.Ordinul ministrului justitiei nr. 2199/2011 - Regulamentul privind conditiile de
organizare si desfagurare a activitatilor educative, culturale, Jerapeutice, de

consiliere psihologicd si asistentd sociala din penitenciare: fitlul I, titlul Il
capitolele 1,2,3, Titlul Ill cap. 1,5,7 si Titlul IV cap. 1,2,6;

14.Legea nr. 182 din 12 aprilie 2002 privind protectia informatiilor clasificate cu
completarile si modificarile ulterioare, capitolele |, II, Il si V;

15.Legea nr. 39 din 21 ianuarie 2003 privind prevenirea si combaterea criminalitatii
organizate cu completarile si modificarile ulterioare: capitolele | si Il

16.Legea nr. 78 din 8 mai 2000 privind prevenirea, descoperirea $i sanctionarea
faptelor de coruptie cu completarile si modificarile ulterioare;

17.Legea nr. 682 din 19 decembrie 2002 privind protectia martorilor cu completarile
si modificarile ulterioare: capitolele | si Il;

18.Legea nr. 571 din 14 decembrie 2004 privind protectia personalului din autoritatile
publice, institutiile publice si din alte unitati care semnaleaza incalcari ale legii;

B. Conditii de studii, alte conditii si cerinte specifice, tematica si bibliografia pentru
functia de_director penitenciar minori si tineri

Conditii specifice

1. au calitatea de functionar public cu statut special definitiv in sistemul
administratiei penitenciare;

2. studii superioare de lunga durata, absolvite cu diploma de licenta sau
echivalenta;

3. au o vechime de cel putin 3 ani in sistemul administratiei
penitenciare;

4. disponibilitate de a lucra in program prelungit si de a efectua
deplasari, eficacitate si siguranta in indeplinirea responsabilitatilor ce-
i revin, nivel ridicat de performanta in aria proprie de responsabilitate

Tematica management
1. Planificarea
1. Obiectivele planificarii
2. Importanta planificarii
3. Dimensiunile planificarii
4. Obstacole in fata planificarii eficiente
5. Managementul prin obiective
2. Planificarea strategica
1. Rolul planificarii strategice
2. Etapele planificarii strategice
3. Sistemul de planificare strategica pe termen mediu al institutiilor administratiei
publice la nivel central
4. Instrumente de analiza. Analiza SWOT
3. Evaluarea resurselor umane

Str. Maria Ghiculeasa nr. 47, sector 2 , Bucuresti,Romania B 5
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Functiile manageriale ale organizatiei

Subsistemul decizional .
Comunicatiile n cadrul organizatiei J
Utilizarea timpului si eficacitatea managerului

N R

Bibliografie management: '

1. informatiile sunt disponibile pe urmatoarea pagina
http://ebooks.unibuc.ro/StiinteADM/cornescu/index.htm

2. O.Niculescu, |. Verboncu — Fundamentele managementului organizatiei; ed.
Tribuna Economica, Bucuresti.

Tematica specifica domeniului penitenciar:
1. Drepturile si libertatile fundamentale;
2. Administratia public;
~ 3. Statutul functlonarllor publici cu statut special din sistemul administratiei
penitenciare;
4. Salarizarea functionarilor publici cu statut special din sistemul administratiei
penitenciare;
5. Competentele de gestiune a resurselor umane;
6. Pedeapsa si scopul ei, categoriile si limitele generale ale pedepselor, pedepsele
i principale aplicabile persoanei fizice, individualizarea pedepselor;
7. Organizarea executarii pedepselor privative de libertate:
8. Punerea in executare a pedepsei inchisorii, liberarea conditionata si evidenta
intreruperii executarii pedepsei;
9. Regimurile de executare a pedepselor privative de libertate;
10. Conditiile de detentie;
1. Drepturlle Si obllgatule persoanelor aflate in executarea pedepselor privative de
libertate; recompense, abateri si sanctiuni disciplinare; liberarea conditionata;
12.Categorile de ordonatori de credlte rolul  ordonatorilor  de credite;
responsabilitatile ordonatorilor de credite;
13. Reguli privind cheltuielile bugetare; Principii in executia bugetara;
14.Angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice,
precum si organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale
- norme metodologice;
15. Proceduri de atribuire a contractelor de achizitie publica;
16.Conditiile de organizare si desfasurare a activitatilor educative, culturale,
terapeutice, de consiliere psihologica si asistent,é sociala;
17.Recomandari europene privind educatia in penitenciar: obiectivele educatiei in
penitenciare, locul educatiei in cadrul reglmulw penitenciar, relatia dintre educatia
din exteriorul si cea din interiorul agezamantului penitenciar si conditii pentru
educatie in penitenciar;
18. Reguh minime ale Natiunilor Unite cu privire la administrarea justitiei pentru
minori;
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19. Recomandari europene privind minorii care fac obiectul unei sanctiuni sau masuri
dispuse de organele judiciare;

20. Protectia informatiilor clasificate: dispozitii generale, informatii sectete de stat,
informatii secrete de serviciu, obligatii, raspunderi si sanctiuni;

21.Prevenirea si combaterea criminalitatii organizate: dispozitii generale, prevenirea
criminalitatii organizate; '

22.Prevenirea, descoperirea si sanctionarea faptelor de coruptie:infractiuni;

23.Protectia martorilor cu completarile si modificarile ulterioare:dispozitii generale,
programul de protectie a martorilor,;

24.Protectia personalului din autoritatile publice, institutile publice si din alte unitati
care semnaleaza incalcari ale legii.

Bibliografia specifica domeniului penitenciar:

1. Constitutia Romaniei, republicata in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea |, nr.
767 din 31 octombrie 2003;

2. Legea nr.293/2004 privind Statutul functionarilor publici cu statut special din
Administratia Nationala a Penitenciarelor, cu modificarile si completarile
ulterioare;

3. Legea 284/2010 privind salarizarea unitara a personalului platit din fonduri
publice — Anexa 7, Legea 283/2011 privind aprobarea Ordonantei de urgenta a
Guvernului nr. 80/2010 pentru completarea art. 11 din Ordonanta de urgenta a
Guvernului nr. 37/2008 privind reglementarea unor masuri financiare in domeniul
bugetar;

4. Ordinul ministrului justitiei nr. 1662/2011 privind aprobarea Competentelor de
gestiune a resurselor umane ale ministrului justitiei, directorului general al
Administratiei Nationale a Penitenciarelor si directorilor unitatilor subordonate;

5. Codul penal, republicat, cu modificarile si completarile ulterioare;

6. Codul de procedurd penald, republicat, cu modificérile si completarile ulterioare
- art 420 — 422, 450 si 457 ;

7. Legea nr.275/2006 privind executarea pedepselor si a masurilor dispuse de
organele judiciare in cursul procesului penal, cu modificarile si completarile
ulterioare;

8. Hotararea Guvernului nr.1897/2006 pentru aprobarea Regulamentului de aplicare
a Legii nr. 275/2006 privind executarea pedepselor si a masurilor dispuse de
organele judiciare in cursul procesului penal, cu modificarile si completarile
ulterioare;

9. Legea nr.500/2002 privind finantele publice, cu modificariie si completarile
ulterioare;

10.Ordonanta de urgenta a Guvernului nr.34/2006 privind atribuirea contractelor de
achizitie publica, a contractelor de concesiune de lucrari publice si a contractelor
de concesiune de servicii, cu modificarile si completarile ulterioare;

Str. Maria Ghiculeasa nr. 47, sector 2 . Bucuresti, Roménia
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11.0rdin nr.1.792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea,
lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutilor publice, precum si
organizarea, ewdent_a si raportarea angajamentelor bugetare si Ieglale

12.Recomandarea nr. R(89) 12 a Comitetului de ministri al Consiliului Europei,
adoptata la data de 13.10.1989 (educa;:a in penitenciar) - capitolele II, 1ll, XII si
Xlll;

13. Ordinul ministrului justitiei nr. 2199/2011 - Regulamentul privind conditile de
organizare si desfasurare a activitatilor educative, culturale, terapeutice, de
consiliere psihologica si asistentd sociala din penitenciare: titlul |, titlul Il
capitolele 1,2,3, Titlul Ill cap. 1,5,7 si Titlul IV cap. 1,2,6;

14. Ansamblul regulilor minime ale Natiunilor Unite cu privire la administrarea justitiei
pentru minori (Regulile de la Beijing) - Rezolutia 40/33 din 1985;

15.Recomandarea CM REC (2008) a Comitetului de Ministrii ai Statelor Membre,
referitoare la Regulile Europene pentru Minorii care fac obiectul unor Sanctiuni
sau Masuri Dispuse de organele judiciare;

16.Legea nr. 182 din 12 aprilie 2002 privind protectia informatiilor clasificate cu
completarile si modificarile ulterioare: capitolele I, 11, Ill si V;

17.Legea nr. 39 din 21 ianuarie 2003 privind prevenirea si combaterea criminalitétii
organizate cu completarile si modificarile ulterioare: capitolele | si Il;

18.Legea nr. 78 din 8 mai 2000 privind prevenirea, descoperirea si sanctionarea
faptelor de coruptie cu completarile si modificérile ulterioare;

19.Legea nr. 682 din 19 decembrie 2002 privind protectia martorilor cu completarile
si modificarile ulterioare: capitolele | si Il;

20.Legea nr. 571 din 14 decembrie 2004 privind protectia personalului din autoritatile
publice, institutiile publice si din alte unitati care semnaleaza incalcari ale legii;

C. Conditii de studii, alte conditii si cerinte specifice, tematica si bibliografia pentru —
functia de_director penitenciar spital

Conditii specifice
1. au calitatea de functionar public cu statut special definitiv in sistemul
administratiei penitenciare;
2. studii superioare de lunga durata, absolvite cu diploma de licenta sau
echivalenta;
3. au o vechime de cel putin 3 ani in sistemul administratiei penitenciare si
cel putin 2 ani vechime in posturi prevazute cu studii universitare de lunga
durata;
4. a absolvit un curs de perfectionare in management/management sanitar,
agreat de Ministerul Sanatatii si stabilit prin ordinul nr. 1113 din 12 august
2010 sau este absolvent al unui masterat sau doctorat in management
sanitar, economic sau administrativ organizat intr-o institutie de invatamant
superior acreditata, potrivit legii;
5. disponibilitate de a lucra in program prelungit si de a efectua deplasari,
eficacitate si siguranta in indeplinirea responsabilitatilor ce-i revin, nivel
ridicat de performanta in aria proprie de responsabilitate
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Tematica management

1.

SER D B

Bi
1

2.

Planificarea ]

1. Obiectivele planificarii

2. Importanta planificarii

3. Dimensiunile planificarii ‘

4. Obstacole in fata planificarii eficiente

5. Managementul prin obiective

Planificarea strategica

5. Rolul planificarii strategice

6. Etapele planificarii strategice

7. Sistemul de planificare strategica pe termen mediu al institutiilor administratiei
publice la nivel central

8. Instrumente de analiza. Analiza SWOT

Evaluarea resurselor umane

Functiile manageriale ale organizatiei

Subsistemul decizional

Comunicatiile in cadrul organizatiei

Utilizarea timpului si eficacitatea managerului

bliografie management:
. informatiile sunt disponibile pe urmatoarea pagina

http://ebooks.unibuc.ro/StiinteADM/cornescu/index.htm
O.Niculescu, |. Verboncu — Fundamentele managementului organizatiei; ed.
Tribuna Economica, Bucuresti.

Tematica specifica domeniului:

1.
2.
3.

4.

Drepturile si libertatile fundamentale;

Administratia publica;

Statutul functionarilor publici cu statut special din sistemul administratiei
penitenciare;

Salarizarea functionarilor publici cu statut special din sistemul administratiei
penitenciare;

5. Competentele de gestiune a resurselor umane;

o

-
8.
9.
1

Pedeapsa si scopul ei, categoriile si limitele generale ale pedepselor, pedepsele
principale aplicabile persoanei fizice, individualizarea pedepselor;

. Organizarea executarii pedepselor privative de libertate;

Regimurile de executare a pedepselor privative de libertate;
Conditiile de detentie;

0. Drepturlle Si obhgatnle persoanelor aflate in executarea pedepselor privative de

libertate; recompense, abateri si sanctiuni disciplinare; liberarea conditionata;

11.Categorile de ordonatori de credite; rolul ordonatorilor de credite;

responsabilitatile ordonatorilor de credite;

12.Reguli privind cheltuielile bugetare; Principii in executia bugetara;
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13.Angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice,
precum si organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor buqetare si legale
— norme metodologice;

14. Proceduri de atribuire a contractelor de achizitie publica;

15.Recomandari europene privind educatia in penitenciar: obiectivele educatiei in
penitenciare, locul educatiei in cadrul regimului penitenciar, relatia dintre educatia
din exteriorul si cea din interiorul asezamantului penitenciar si conditii pentru
educatie in penitenciar;

16.Programele nationale de sanatate; asistenta medicala primara; spitalele;
asigurarile sociale de sanatate; exercitarea profesiei de medic; exercitarea
profesiei de medic dentist; exercitarea profesiei de farmacist; raspunderea civila a
personalului medical si a furnizorului de produse si servicii medicale, sanitare si
farmaceutice;

17.Contractul cadru si normele metodologice de aplicare a Contractului-cadru privind
conditiile acordarii asistentei medicale in cadrul sistemului de asigurari sociale de
sanatate pe anii 2011-2012, cu modificarile si completarile ulterioare;

18.Normele proprii de aplicare a Contractului — cadru privind conditiile acordarii
asistentei medicale in cadrul sistemului de asigurari sociale de sanatate pentru
2011-2012, cu modificarile si completarile ulterioare;

19. Asigurarea asistentei medicale persoanelor private de libertate aflate in custodia
Administratiei Nationale a Penitenciarelor

20. Drepturile pacientului;

21. Protectia informatiilor clasificate: dispozitii generale, informatii secrete de stat,
informatii secrete de serviciu, obligatii, raspunderi si sanctiuni;

22.Prevenirea si combaterea criminalitatii organizate: dispozitii generale, prevenirea
criminalitatii organizate;

23.Prevenirea, descoperirea si sanctionarea faptelor de coruptie: infractiuni;

24.Protectia martorilor cu completarile si modificarile ulterioare: dispozitii generale,
programul de protectie a martorilor;

25.Protectia personalului din autoritatile publice, institutiile publice si din alte unitati
care semnaleaza incalcari ale legii.

Bibliografia specifica domeniului:

1. Constitutia Romaniei, republicata in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea |, nr.
767 din 31 octombrie 2003;

2. Legea nr.293/2004 privind Statutul functionarilor publici cu statut special din
Administratia Nationala a Penitenciarelor, cu modificarile si completarile
ulterioare;

3. Legea 284/2010 privind salarizarea unitarda a personalului platit din fonduri
publice — Anexa 7, Legea 283/2011 privind aprobarea Ordonantei de urgentd a
Guvernului nr. 80/2010 pentru completarea art. 11 din Ordonanta de urgenta a
Guvernului nr. 37/2008 privind reglementarea unor masuri financiare in domeniul
bugetar;
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4. Ordinul ministrului justitiei nr. 1662/2011 privind aprobarea Competentelor de
gestiune a resurselor umane ale ministrului justitiei, directorului general al
Administratiei Nationale a Penitenciarelor si directorilor unitatilor subordonate;
Codul penal, republicat, cu modificarile si completarile ulterioare;

Legea nr.275/2006 privind executarea pedepselor si a masurilor dispuse de

organele judiciare in cursul procesului penal, cu modificarile si completarile

ulterioare;

7. Hotararea Guvernului nr.1897/2006 pentru aprobarea Regulamentului de aplicare
a Legii nr. 275/2006 privind executarea pedepselor si a masurilor dispuse de
organele judiciare Tn cursul procesului penal, cu modificarile si completarile
ulterioare;

8. Legea nr.500/2002 privind finantele publice, cu modificarile si completarile
ulterioare;

9. Ordin nr.1.792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea,
lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutilor publice, precum si
organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale;

10.Ordonanta de urgenta a Guvernului nr.34/2006 privind atribuirea contractelor de
achizitie publica, a contractelor de concesiune de lucrari publice si a contractelor
de concesiune de servicii, cu modificarile si completarile ulterioare;

11.Recomandarea nr. R(89) 12 a Comitetului de ministri al Consiliului Europei,
adoptata la data de 13.10.1989 (educatia in penitenciar) - capitolele Il, Ill, XII si
XII;

12.Legea nr. 95/2006, privind reforma in domeniul sanatatii, cu modificarile si
completarile ulterioare;

13.Hotararea nr. 1389 din 28 decembrie 2010 pentru aprobarea Contractului-cadru
privind conditiile acordarii asistentei medicale in cadrul sistemului de asigurari
sociale de sanatate pentru anii 2011 — 2012

14.Ordinul ministrului sanatatii si al presedintelui Casei Nationale de Asigurari de
Sanatate nr. 1723/950/2011 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare
in anul 2012 a Contractului cadru

15.Legea nr. 46/2003, legea drepturilor pacientului

16.Ordinul nr. 1361/C-1016 din 4 iunie 2007 privind asigurarea asistentei medicale
persoanelor private de libertate aflate in custodia Administrapiei Napionale a
Penitenciarelor

17.0rdin nr. 1371/M.93/26208/2636/10336/601/156/1159 din 22 septembrie 2011
pentru aprobarea Normelor proprii de aplicare a Contractului-cadru privind
conditiile acordarii asistentei medicale in cadrul sistemului de asigurari sociale de
sanatate pentru anii 2011 - 2012, adaptate la specificul organizarii asistentei
medicale in reteaua sanitard a ministerelor si institutilor din domeniul apararii,
ordinii publice, sigurantei nationale si autoritatii judecatoresti, aplicabile in relatiile
contractuale dintre Casa Asigurarilor de Sanatate a Apararii, Ordinii Publice,
Sigurantei Nationale si Autoritatii Judecatoresti si furnizorii de servicii medicale si
medicamente care apartin acestei retele

oo
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18.Legea nr. 182 din 12 aprilie 2002 privind protectia informatiilor clasificate cu
completarile si modificarile ulterioare: capitolele I, II, lll si V;

19.Legea nr. 39 din 21 ianuarie 2003 privind prevenirea si combateréa criminalitatii
organizate cu completarile si modificarile ulterioare: capitolele |, II;

20.Legea nr. 78 din 8 mai 2000 privind prevenirea, descoperirea si sanctionarea
faptelor de coruptie cu completarile si modificarile ulterioare;

21.Legea nr. 682 din 19 decembrie 2002 privind protectia martorilor cu completarile

si modificari

le ulterioare: capitolele I, I;

22.Legea nr. 571 din 14 decembrie 2004 privind protectia personalului din autoritatile
publice, institutiile publice si din alte unitati care semnaleaza incalcari ale legii;

D. Conditii de studii, alte conditii si cerinte specifice, tematica si bibliografia pentru —
functia de_director BAGR

Conditii specifice

1.

2,

au calitatea de functionar public cu statut special definitiv in sistemul
administratiei penitenciare;

studii superioare de lungéa durata, absolvite cu diploma de licenta sau
echivalenta in domeniul fundamental de ierarhizare stiinte sociale,
ramura de stiinta — stiinte economice respectiv ramura de stiinta -
stiinte militare, informatii si ordine publica, domeniul de licenta stiinte
militare, informatii si ordine publica, specializarea management
economico-financiar, conform HG nr. 966 din 29 septembrie 2011
pentru aprobarea Nomenclatorului domeniilor Si al
specializarilor/programelor de studii universitare, a structurii
institutiilor de invatamant superior, a domeniilor si programelor de
studii universitare acreditate sau autorizate sa functioneze provizoriu,
a locatiilor geografice de desfasurare, a numarului de credite de studii
transferabile pentru fiecare program de studii universitare, forma de
invatdmant sau limba de predare, precum si a numarului maxim de
studenti care pot fi scolarizati;

au o vechime de cel putin 3 ani in sistemul administratiei

penitenciare;

disponibilitate de a lucra in program prelungit si de a efectua
deplasari, eficacitate si siguranta in indeplinirea responsabilitatilor ce-
i revin, nivel ridicat de performanta in aria proprie de responsabilitate.

Tematica management

1.

Planificarea

1. Obiectivele planificarii

2. Importanta planificarii

3. Dimensiunile planificarii

4. Obstacole in fata planificarii eficiente
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2.

. Planificarea strategica

5. Managementul prin obiective

1. Rolul planificarii strategice

2. Etapele planificarii strategice

3. Sistemul de planificare strategica pe termen mediu al institutiilor administratiei
publice la nivel central '

4. Instrumente de analiza. Analiza SWOT

Evaluarea resurselor umane

Functiile manageriale ale organizatiei

Subsistemul decizional

Comunicatiile in cadrul organizatiei

Utilizarea timpului si eficacitatea managerului

ibliografie management:

informatiile sunt disponibile pe urmatoarea pagina
http://ebooks.unibuc.ro/StiinteADM/cornescu/index.htm

O.Niculescu, |. Verboncu — Fundamentele managementului organizatiei; ed.
Tribuna Economica, Bucuresti.

Tematica specifica domeniului:

1.

2

ST

Administratia publica;

Statutul functionarilor publici cu statut special din sistemul administratiei
penitenciare — drepturile functionarilor publici cu statut special din sistemul
administratiei penitenciare;

Salarizarea functionarilor publici cu statut special din sistemul administratiei
penitenciare;

Competentele de gestiune a resurselor umane;

Bugetul anual, legile de rectificare, legile privind contul general anual de executi,
autorizarea bugetara/angajamente multianuale;

Principii si reguli bugetare; competente si responsabilitati in procesul bugetar:
aprobarea bugetelor, categorii de ordonatori de credite si rolul acestora,
responsabilitatile ordonatorilor de credite; proceduri privind elaborarea bugetelor,;
principii in executia bugetara si executia bugetara, executia de casa bugetara
,principii ale incheierii executiei bugetare; finantele institutiilor publice;

Atribuirea contractelor de achizitie publica, a contractelor de concesiune de
lucrari publice si a contractelor de concesiune de servicii: dispozitii generale,
reguli comune aplicabile pentru atribuirea contractului de achizitie publica,
proceduri de atribuire, modalitati speciale de atribuire a contractului de achizitie
publica, atribuirea contractului de achizitie publica, dosarul achizitiei publice;
normele de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractelor de
achizitie publica

Organizarea si conducerea contabilitatii;

Registrele de contabilitate;
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10. Situatii financiare;

11. Metodologia de intocmire si utilizare a documentelor financiar-contabile:

12. Dispozitii generale privind exercitarea controlului financiar-preventiv si controlul
financiar propriu;

13. Stabilirea actiunilor si categoriilor de cheltuieli, criteriilor, procedurilor si limitelor
pentru efectuarea de plati in avans din‘fonduri publice;

14.Norme metodologice si conducerea evidentei contabile si tehnic-operative in
institutiile din sistemul administratiei penitenciare;

15. Scoaterea din functiune si casarea valorilor materiale aflate in patrimoniul ANP si
unitatilor subordonate

16.Angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutilor publice,
precum si organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale
— norme metodologice;

17. Protectia informatiilor clasificate: dispozitii generale, informatii secrete de stat,
informatii secrete de serviciu, obligatii, rdspunderi si sanctiuni;

18.Prevenirea, descoperirea si sanctionarea faptelor de coruptie: infractiuni.

Bibliografia specifici domeniului:

1. Constitutia Romaniei, republicatd in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea |, nr.

767 din 31 octombrie 2003;
- 2. Lege 293 /2004 privind Statutul functionarilor publici din Administratia Nationalé a
- Penitenciarelor, republicatad, cu modificarile si completarile ulterioare;
- cap.4 sectiunea 1 Drepturile functionarilor publici cu statut special din sistemul
administratiei penitenciare

3. Legea 284/2010 privind salarizarea unitard a personalului platit din fonduri
publice — Anexa 7 si Legea 283/2011 privind aprobarea Ordonantei de urgenta a
Guvernului nr. 80/2010 pentru completarea art. 11 din Ordonanta de urgenta a
Guvernului nr. 37/2008 privind reglementarea unor masuri financiare in domeniul
bugetar;

4. Ordinul ministrului justitiei nr. 1662/2011 privind aprobarea Competentelor de
gestiune a resurselor umane ale ministrului justitiei, directorului general al
Administratiei Nationale a Penitenciarelor si directorilor unitatilor subordonate;

5. Legea 500/2002 privind finantele publice, cu modificarile si completarile ulterioare
- cap.1-4
Cap.1- Legile bugetare anuale, legile de rectificare, legile privind contul general
anual de executie, Autorizarea bugetard/Angajamentele multianuale
Cap 2 - Sectiunea 1 — Principii si reguli bugetare

Sectiunea 2 — Competente si responsabilitati in procesul bugetar :
Aprobarea bugetelor, categorii de ordonatori de credite si rolul acestora,
responsabilitatile ordonatorilor de credite
Cap 3 — Sectiunea 1 — Proceduri privind elaborarea bugetelor
Sectiunea 4- Principii in executia bugetara si executia bugetara, executia
de casa bugetara ,principii ale incheierii executiei bugetare
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Cap 4 — Finantele institutiilor publice

6. Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr. 34 din 19 aprilie 2006 privind atribuirea
contractelor de achizitie publica, a contractelor de concesiune de lucrari publice si
a contractelor de concesiune de servicii-publicata in Monitorul Oficial al Roméaniei
nr. 418 din 15 mai 2006 cu modificarile si completarile ulterioare;

CAP. 1- Dispozitii generale '

CAP. 2- Reguli comune aplicabile pentru atribuirea contractului de achizitie publica

CAP. 3- Proceduri de atribuire

CAP. 4- Modalitati speciale de atribuire a contractului de achizitie publica

CAP. 5- Atribuirea contractului de achizitie publica

CAP. 6- Dosarul achizitiei publice

7. Hotararea Guvernului Romaniei nr. 925 din 19 iulie 2006 pentru aprobarea
normelor de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractelor de
achizitie publica din Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr. 34 din 19 aprilie 2006
privind atribuirea contractelor de achizitie publica, a contractelor de concesiune
de lucrari publice si a contractelor de concesiune de servicii-publicata in Monitorul
Oficial al Romaniei nr. 625 din 20 iulie 2006, cu modificarile si completarile
ulterioare;

8. Legea contabilitatii 82/1991, cu modificarile si completarile ulterioare — cap.2-4
Cap.2 - Organizarea si conducerea contabilitatii

Cap.3 - Registrele de contabilitate
Cap.4 - Situatii financiare

9. Ordinul ministrului finantelor publice nr. 3512/27.12.2008 privind documentele
financiar —contabile, cu modificarile si completarile ulterioare:

Anexa 1 — Norme metodologice de intocmire si utilizare a documentelor financiar-
contabile

10. Ordinul ministrului finantelor publice nr. 522/2003 pentru aprobarea Normelor
metodologice generale referitoare la exercitarea controlului financiar preventiv, cu
modificarile si completarile ulterioare;

Anexa 1 pct. A, B — Norme metodologice generale referitoare la exercitarea
controlului financiar preventiv

A. Dispozitii generale

B. Controlul financiar preventiv propriu

11.Hotararea de guvern nr.264/2003 privind stabilirea actiunilor si categoriilor de
cheltuieli, criteriilor, procedurilor si limitelor pentru efectuarea de plati in avans din
fonduri publice;

12. Ordinul Ministrului Justitiei nr. 2292 din 29.08.2008 pentru aprobarea Normelor
metodologice si conducerea evidentei contabile si tehnic — operative in institutiile
din sistemul administratiei penitenciare;

13.Ordinul Ministrului Justitiei nr. 3015/2010 care aproba Instructiunile privind
scoaterea din functiune si casarea valorilor materiale aflate Tn patrimoniul
Administratiei Nationale a Penitenciarelor si unitatilor din subordinea acesteia;

14.Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor
metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor
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institutiilor publice, precum si organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor
bugetare si legale, cu modificarile si completarile ulterioare:
anexa 1 - Norme metodologice privind angajarea, Iichidérea,
ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si
organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale
15.Legea nr. 182 din 12 aprilie 2002 privind protectia informatiilor clasificate cu
completarile si modificarile ulterioare: capitolele I, II, 11l si V;
16.Legea nr. 78 din 8 mai 2000 privind prevenirea, descoperirea $i sanctionarea
faptelor de coruptie cu completarile si modificarile ulterioare;

Comisar sef de penitenciare G FTINCA
Director
Directia Management Resursé.Ymane

Avizat
Comisar sef de penitenciare Valentin POPESCU
Sef Serviciu
Serviciul Resurse Umane
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